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1. Лицензии
Для того чтобы вводить данные по лицензиям необходимо знание основных приемов работы с помощью стандартных элементов интерфейса программы, изложенных в документе Часть1_Основы работы.
В настоящей инструкции рассматриваются только отступления от стандарта, связанные со спецификой каждой предметной области.
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Для многих справочников (справа от названия справочника указано - Выбор: “Субъекты РФ - Выбор“, “Геолфонды - Выбор”) в настоящей версии программы появилась возможность скрыть “не нужные” значения с помощью форм настроек (см.п. Настройка справочников в Части1. Основы работы).

При заполнении данных о лицензии следует также учитывать, что ввод дополнительных сведений не будет доступен до тех пор, пока основные сведения о лицензии не будут сохранены в базу данных.
Если для какого-либо баланса запасов была задана лицензия, то у этой лицензии становится видимой кнопка перехода “Баланс”.
1.1. Предприятия и участки недр

При добавлении участка недр (с помощью кнопки со знаком "+") его название будет отображено в списке "Участок", группа полезных ископаемых участка недр и основное полезное ископаемое участка недр будут отображены в соответствующих полях "Группа ПИ" и "Основное полезное ископаемое", через запятую. 

Некоторые данные по лицензии зависят еще и от участка недр: "Подземные воды", "Загрязнение недр", "Вредные вещества", "Природоохранные мероприятия", "Отводы", "Прочие работы", "Добыча ПИ по оперативным данным", “71-тп”, “Платежи НДПИ”. Для этих таблиц важно какой участок недр выделен в списке участков лицензии. Данные вводятся для выделенного участка недр.
1.2. Сводные данные

Все введенные данные по текущей лицензии можно получить, выполнив команду “Сводные данные” из главного меню “Лицензии” или из контекстного меню таблицы лицензий, или нажав кнопку 
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 на главной форме.

Отчет формируется в текстовом формате. 
Кнопка “Копировать все” выделяет весь текст и копирует его в буфер обмена Widows.

Кнопка “Копировать выделенное” копирует выделенный фрагмент текста его в буфер обмена Widows.  Далее скопированный текст можно вставить в любой текстовый редактор, например MS Word.

Примечание:
Вы можете использовать для копирования сочетания клавиш: <Ctrl>+<Ins> или <Ctrl>+<C>.

1.3. Состояние лицензии

Состояние лицензии отображается на форме в блоке “Состояние лицензии“:
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Здесь же находятся две кнопки “Переоформить” и “Прекратить”, вызывающие форму “Добавление сведений об изменениях по лицензии”.
 Если лицензия переоформлена, эти две кнопки не видны:
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Внимание!
Существует второй путь вызова этой же формы: кнопка “Документы” ‑> “Изменения лицензий” ‑> ”Добавить”, поэтому для внесения изменений в состояние лицензии можно пользоваться этими двумя путями, однако для выполнения наиболее часто встречающиеся операций удобнее пользоваться кнопками, расположенными на самой форме “Лицензии”.
Нажатие на кнопку с названием лицензии открывает форму правки соответствующей лицензии.

1.4. Переоформление лицензии

Для переоформления лицензии следует нажать кнопку “Переоформить”, на вопрос в диалоге "Сохранить изменения и перейти к переоформлению лицензии?" - ответить "Да". В открывшейся форме “Добавление сведений об изменениях по лицензии”, заполнить обязательные поля и нажать кнопку “Ok”  После этого появится диалог: "Вы хотите завести новую лицензию, переоформив на нее текущую?". 

Если лицензии, на которую переоформляется данная лицензия еще нет в БД, то следует ответить "Да", если такая лицензия уже есть в БД – следует ответить "Нет".

I. Ответ "Да" открывает форму ввода основных атрибутов новой лицензии:
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После ввода атрибутов новой лицензии и нажатия кнопки “ОК“, она будет создана и появится в форме “Правка лицензии”.

Внимание!
Новая лицензия создается копированием атрибутов “предыдущей” лицензии (взамен которой она выдана). Срок действия необходимо отредактировать, т.к. по умолчанию проставляется текущая дата сервера БД. 

“Предыдущая” лицензия отобразится на кнопке <Номер лицензии> под надписью “Выдана взамен лицензии:”. Нажав на эту кнопку можно перейти к просмотру или правке “предыдущей” лицензии.
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Кнопка “…” позволяет перезадать “предыдущую” лицензию на любую другую из ранее внесенных.

Кнопка [image: image7.png]


 позволяет разорвать связь с “предыдущей” лицензией.

Для того, что бы отменить все действия по переоформлению, следует перейти к правке “предыдущей” лицензии, вызвать форму “Добавление сведений об изменениях по лицензии” (кнопка “Документы” -> “Изменения лицензий”), удалить строку со значением “переоформление”, ответить “Да’” на предупреждение "Будут удалены все связанные с удаляемой записью объекты. Удалить запись?".

Далее возникнет диалог с запросом: "Удалить лицензию <номер лицензии>, на которую была переоформлена настоящая лицензия?". При нажатии на кнопку “Да’”, лицензия будет удалена, а при нажатии на кнопку “Нет” – лицензия останется в БД, будет удалена только ссылка на нее.

Пояснение:
Под <номером лицензии> понимается серия номер и вид лицензии.

II. Ответ "Нет"  приводит к изменению состояния лицензии на "Переоформлена". Далее следует воспользоваться кнопкой “…”под надписью “Выдана взамен лицензии:” и выбрать из списка лицензию из ранее внесенных.

1.5. Прекращение лицензии

Для прекращения лицензии следует нажать кнопку “Прекращение”. В открывшейся форме “Добавление сведений об изменениях по лицензии” заполнить обязательные поля и нажать кнопку “Ok”. Лицензия приобретет состояние "Прекращена".
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Для того, что бы  отменить действия по прекращению, следует вызвать форму “Добавление сведений об изменениях по лицензии” (кнопка “Документы” -> “Изменения лицензий”), удалить строку со значением “ прекращение ”, ответить “Ok’” на предупреждение "Будут удалены все связанные с удаляемой записью объекты. Удалить запись?".

1.6. Дополнительные сведения

При заполнении дополнительных сведений о лицензии следует соблюдать правила работы в формах дополнительных сведений в Части1. Основы работы. 
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Подземные воды
· Сведения о водозаборах (см.п.1.6.1)
· Добыча воды (см.п.1.6.2
).

Контроль
· Отчеты:
· Лицензионный паспорт;

· Общие сведения о выполнении условий пользования участком недр;
· Сведения о предоставлении прав на пользование природными ресурсам
· Акты проверок;
· Выполнение сроков;
· Проектные документы;
· Экология:
· Вредные вещества;

· Загрязнение недр;

· Природоохранные мероприятия;

· Выполнение условий;
· Предоставление информации;

· Инвестиции;

· Прочие работы;

· Формы 1-ЛС (п.1.6.3);

· Формы 2-ЛС (п.1.6.3);
· Контроль ГРР:

· Выполнение работ;

· Финансирование;

· Прирост запасов;

· Результаты.

Запасы и добыча
· Запасы и ресурсы по лицензии (см.п.1.6.5
); 
· Добыча ПИ по оперативным данным (см.п.1.6.6
);

· Форма № 70-тп (см.п.1.6.7
);
· Форма № 71-тп (см.п.1.6.8
).
Платежи
· Разовые платежи (п.1.6.9);

· Регулярные платежи за пользование недрами (п. 1.6.10);
Документы
· Изменения лицензий;

· Отводы;

· Сканобразы (см.п.1.6.9
);
· Сводные данные (см.п.1.2).
1.6.1. Сведения о водозаборах

В форме “Сведения о водозаборах” поля “Площадь 3СО1 пояса, кв.км” и “Радиус, м” автоматически пересчитываются программой при редактировании одного из полей.
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1.6.2. Добыча воды

Данные о подземных водах следует начинать вводить после того как введены данные о водоносных горизонтах (основная форма “Участки недр”-> кнопка “Водоносные горизонты” (см.п.7.7.3) и заполнена форма “Сведения о водозаборах”, потому что в форме “Добыча воды ” в списках полезных ископаемых появятся только те ПИ, которые указаны для водозаборов. Водоносные горизонты тоже можно выбрать только из уже существующего списка.

Отличительной особенностью списка ПИ в форме “Добыча воды” является то, что первый раз выбирая ПИ, следует нажать на кнопку “…”, и только после того как какие-либо значения были заданы, они появятся в раскрывающемся списке:
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В поля не доступные для редактирования (отмечены серым фоном) выводятся данные из формы “Сведения о водозаборах”.

Таблица “Качество воды” содержит три списка с группами показателей:
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Если группа показателей содержит хотя бы одно значение, то справа от его названия будет находиться пиктограмма со знаком “+”, нажав на которую можно раскрыть второй уровень со значениями показателей или пиктограмма со знаком “-”, если второй уровень уже раскрыт.

Чтобы добавить показатель в группу следует ее выделить, т.е. щелкнуть по строке с ее названием и нажать кнопку “+”, если группа не выделена, то при нажатии на кнопку “+” появится диалог в котором можно уточнить в какую группу добавляется показатель:
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При закрытии и сохранении формы “Добыча воды” осуществляется проверка равенства значений полей “Фактический водоотбор тыс. куб. м/сутки”, “тыс. куб. м/год”  и суммы аналогичных показателей по водоносным горизонтам. При расхождении значений программа позволит сохранить данные, но выдаст предупреждение об этом:
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1.6.3. Формы 1-ЛС, 2-ЛС

Формы № 1-ЛС «Сведения о выполнении условий пользования недрами при добыче углеводородного сырья» и № 2-ЛС «Сведения о выполнении условий пользования недрами при добыче твердых полезных ископаемых», имеют схожий интерфейс и отличаются в основном составом строк в таблицах.
 В разделе 4 форма № 2-ЛС отличается от формы № 1-ЛС тем, что в ней имеются дополнительные кнопки: «Добавить ПИ», «Изменить ПИ» и «Удалить ПИ»:
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Чтобы начать вводить данные за первый отчетный год, достаточно задать год и заполнить необходимые поля в таблицах, чтобы ввести данные за последующие годы, нужно создавать новые записи, нажатием на  кнопку “Добавить год”. 

Список введенных лет формируется в таблице “Выбрать год”. Для перехода к данным за какой-либо год, достаточно выделить соответствующую ему  строку. 

Кнопка “Удалить год” также применима к году, строка которого выделена.

В верхней части обеих форм находится группа полей, недоступных для редактирования, в которую выводятся сведения о предприятии, лицензии, участке и полезных ископаемых участка.

Полезные ископаемые выводятся в порядке их ввода на форме “Участок недр”, сначала основные, затем попутные.

В нижней части находится  набор вкладок, по вкладке для каждого раздела стандартной формы. 
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В настоящей версии данные в разделе 2  (первая вкладка) связаны  с отчетным годом, т.е. отображаются в зависимости от выбранного года.

Пустому значению в разделах 3-5 соответствует прочерк: два знака минус.

В каждую таблицу разделов 2-5 добавлены два расчетных столбца:

· Отклонение — разность между плановым показателем и фактическим, 

· Выполнение — одна из следующих строк: выполняется, не выполняется, перевыполняется, нет информации  

В всех разделах кроме раздела 2 между 4 и 5 столбцом находится столбец с отмечаемыми признаками (“галочками”) “Проект. док.” При установке признака в таблицу  раздела 6 добавляется строка и в графу 1 заносится наименование показателя соответствующей строки раздела 3-5. При снятии признака строка в разделе 6 удаляется!

Кнопка с темно-красным крестом - 
[image: image17.png]


 - удаляет значения всей строки.

В Разделе 6  между графами 2 и 3 в каждой строке находится кнопка для выбора документа “…” Нажатие на эту кнопку вызывает редактируемый список проектных документов.

Сохранение данных на всех вкладках происходит при нажатии кнопки “Сохранить” или при закрытии формы и ответе “Да” на запрос “Сохранить изменения?”. Программа проверяет полное заполнение граф 4-6 раздела 2 и граф 3-6 раздела 6 (если одна графа заполнена, должны быть заполнены и остальные). В разделе 2  фактическая дата утверждения должна соответствовать отчетному году. В разделе 6 проверяется заполнение всех добавленных строк.
Нажатие на кнопку с изображением принтера  [image: image18.png]


, расположенную в самом низу формы,  позволяет сразу получить отчет по форме 1-ЛС / 2_ЛС в формате MS Excel.
1.6.4. Акты проверок
Порядок ввода данных в данной форме, а также как можно получить документ “Акт проверки соблюдения пользователями недр обязательных требований по геологическому изучению, рациональному использованию и охране недр” подробно описан в документе Ввод данных по результатам контрольных проверoк.doc
1.6.5. Запасы и ресурсы по лицензии

В данной форме для выбора ПИ с помощью кнопки “…” предлагается расширенная форма выбора ПИ (см.п.4.7.2).
Для рудных ПИ можно проставить признак “Комплексная руда”, тогда в формах по ведению данных о запасах можно будет для одной и той же руды выбирать различные ПК.
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1.6.6. Добыча ПИ по оперативным данным

При выборе этого пункта появляется список добычи полезных ископаемых по годам, в нижней части которого представлена информация о добыче по кварталам для текущей, выделенной подсветкой строки. 

Если сведения о добыче по последнему кварталу (план и факт) заполнены, то программа проверяет равенство значений за год и суммы по кварталам.

1.6.7. Форма № 70-тп

В этой форме существует возможность заполнения формы как в целом по лицензии, так и для каждого участка в отдельности. 
[image: image20.png][Mpasia caeaenii o6

yuacro e [sourymaros

Mo HEKOnaen0z: spceroniprronu pyact

|

TlonesHe KoNMoHeHT: |

I~ Kownnercren pyaa.

Coocoorpagorn

e
Morauweropyas (parr): [35 moer
Morepnpyas @acr: [0 meer
Visenesero s Heap T, % (o nuy[22
Vasneuero ws Heap I, % (darr); [0
PasyGowveane pyasivaryp (op: [57_ et
Pasyoxeanme pyasivatyp (pakr) [#14_ et
PasyBoxBare pyasl oTHoc % (op): | 10
Pasyoxteanme pyasi omioc % (pax: [57,14

AobemarK ety [ et
MoTepn K Haryp (rope: [428,8 e
Motepnnichamyp oy [ meer
Moraweso MK (pacr: [ met
Motepn MK omoc, % (opm): [ 444
Morepn i omoc, % (acry [0
e
Mreunss copmopmemne e 1 g

o)





Чтобы ввести данные по лицензии в целом, нужно в списке “Участок недр” выбрать значение нет. Это значение предложено по умолчанию.

Чтобы ввести данные по конкретному участку, нужно выбрать его из списка участков.
Пояснение:
В списке “Участок недр” находятся именно те участки, которые были добавлены к лицензии на основной форме.

При этом следует учесть, что по одной лицензии, за один год форма не может быть заполненная и по участку и без участка.
Если указан “Полезный компонент”, становятся доступными для редактирование следующие поля:

· Добыча ПК (факт);
· Потери ПК натур. (факт).
Вычисляемые поля (не доступные для редактирования) следующие:
· Потери руды (факт) = “Погашено руды (факт)” — “Добыча руды (факт)”;
· Потери ПК натур. (норм.) =  “Добыча ПК (факт)” × “Потери ПК относ % (норм)” / (100 — Потери ПК относ % (норм))”;
· Погашено ПК (факт) = “Добыча ПК (факт)” + “Потери натур (факт)”;
· Потери ПК относ, % (факт) =(“Потери ПК натур (факт)) × 100 / Погашено ПК (факт);
· Разубоживание руды натур (норм.) = “Добыча руды (факт)” × “Разубоживание относ % (норм)” / (100 — Разубоживание относ % (норм));
· Разубоживание руды относ % (факт) = “Разубоживание руды натур (факт)” × 100 / (“Разубоживание руды натур (факт)” + “Добыча руды (факт)”)
Нажатие на кнопку с изображением принтера  [image: image21.png]


, расположенную в самом низу формы,  позволяет сразу получить отчет по форме №70-тп в формате MS Excel.

1.6.8. Форма № 71-тп

Форма № 71-тп отличается тем, что содержит множество форм ввода на различных вкладках.
На каждой вкладке в самом низу формы располагается кнопка [image: image22.png]


, при нажатии на которую можно получить отчет по форме №71-тп в формате MS Excel.
1.6.8.1. 1-ая вкладка. Сведения о получении продуктов обогащения…
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Если указан “Полезный компонент”, становятся доступными для редактирование следующие поля:

· Фактически переработано ПК;
· Извлечено ПК.
Вычисляемые поля (не доступные для редактирования) следующие:

· Получено продуктов обогащения, % = “Получено продуктов обогащения” × 100 / “Фактически переработано руды”;
· Извлечено ПК, % = “Извлечено ПК” × 100 / “Фактически переработано ПК”

1.6.8.2. 2-ая вкладка. Сведения об использовании ПИ при переделе…
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В эту форму можно ввести сведения либо по Полезному ископаемому, либо по Переработанному продукту.

Если указан “Полезный компонент”, становится доступным для редактирования поле “Фактически переработано ПК”.

Вычисляемое поле: “Фактически получено из ПК, %” = “Фактически получено из ПК” ×100 / “Фактически переработано ПК”.
1.6.8.3. 3-ая вкладка. Движение ПИ в отходах
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В эту форму можно ввести сведения либо по Полезному ископаемому, либо по Наименованию хвоста, отхода.

Если указан “Полезный компонент”, становятся доступным для редактирования поля, расположенные в столбце справа, т.е. данные по ПК.

Вычисляемые поля (не доступные для редактирования) следующие:

· Остаток на конец года ПИ = “Остаток на начало года ПИ” + “Поступило за отчетный период ПИ” – “Использовано на переработку ПИ” – “Использовано на другие цели ПИ” –  “Потеряно…ПИ”
· Остаток на конец года ПК = “Остаток на начало года ПК” + “Поступило за отчетный период ПК” – “Использовано на переработку ПК” – “Использовано на другие цели ПК” –  “Потеряно…ПК”
В поля “Остаток на начало года ПИ” и “ Остаток на начало года ПК” можно скопировать значения полей Остаток на конец года ПИ” и “Остаток на конец года ПК”, соответственно, нажав на кнопку “<<Прошлый год”, если данные за прошлый год введены.
1.6.8.4. 4-ая вкладка. Использование  вскрышных пород
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Вычисляемое поле: “Фактически использовано (в % к годовому объему производства)” = “Использовано фактически” ×100 / “Объем производства”.

При сохранении данных формы осуществляется проверка на совпадение значения “Использовано фактически” и суммы составляющих, если они введены.
1.6.9. Разовые платежи
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Экспертизу запасов можно выбрать из списка, если данные уже были введены для участков текущей лицензии или добавить новые, при условии, что задан вид платежа:

· Экспертиза запасов.
Аукцион можно выбрать из списка аукционов участков текущей лицензии, если заданы следующие виды платежа:

· Сбор за участие в конкурсе (аукционе);
· Плата за полный пакет геологической информации;
· Разовый платеж по итогам конкурса (аукциона);
· Сборы за участие в конкурсе (аукционе) и выдачу лицензии;
· Плата за предварительный пакет геологической информации;

· Стартовый платеж.
Для лицензии, у которых первая буква в серии “Ш” флаг “Шельфа” проставляется автоматически.

Расчет полей “Бюджет”:
1. Программа автоматически заполняет поле “Бюджет субъекта РФ” значением 100%, если выбраны виды платежа: 
· Разовые платежи за пользование недрами при наступлении определенных событий, оговоренных в лицензии;
· Разовый платеж по итогам конкурса (аукциона);

· Сбор за выдачу лицензии;

· Сбор за участие в конкурсе (аукционе);
· Стартовый платеж;
· Экспертиза запасов.

2. Программа автоматически заполняет поле “Бюджет РФ” значением 100%, если выбраны виды платежа: 
· Плата за геологическую информацию;

· Плата за полный пакет геологической информации;
· Плата за предварительный пакет геологической информации.

3. Распределение по бюджетам в сумме должно составлять 100%, если заданы фактические показатели.
Сумма платежа (факт)  не может быть задана в $ США. Суммы платежа план и факт следует перевести в рубли, а суммы в $ США записать в “Примечания”.
1.6.10. Регулярные платежи за пользование недрами
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Расчет полей “Бюджет”:

1. Программа автоматически заполняет поле “Бюджет РФ” значением 40% и поле “Бюджет субъекта РФ” значением 60%, если это платежи за пользование недрами, за договорную акваторию и участки морского дна при пользовании недрами на территории Российской Федерации.
Программа автоматически заполняет поле “Бюджет РФ” значением 40%, если это платежи за пользование недрами на континентальном шельфе, в исключительной экономической зоне Российской Федерации и за пределами Российской Федерации на территориях, находящихся под юрисдикцией Российской Федерации.
При этом пользование недрами за пределами РФ и на шельфе определяется по серии лицензии (начинается на Ш).
Данные по кварталам.
“Площадь лиц. Участка” – расчетное поле, равное сумме облагаемой площади и возвращенной площади.
“Сумма платежей, тыс.руб” – поле рассчитывается при нажатии кнопки «Расчет», по формуле:

“(Ставка платежа”/1000)×”Облагаемая площадь”/4.

Расчетное значение можно отредактировать.
Исключение составляют случаи с хранением нефти и газа: используется та же формула, но при расчете учитывается единица измерения.
При сохранении данных формы осуществляются следующие проверки:

1. Нельзя ввести данные по ставкам, прекратившим свое действие.
Примечание:
Дату начала и окончания действия регулярного платежа можно посмотреть в таблице со справочными значениями “Вид работ”

2. Ставка платежа должна находиться в допустимых пределах.
1.6.11. Сканобразы
Команда “Сканобразы” заменяет команды предыдущих версий программы “Обзорная карта”, “План расположения”. При ее выполнении открывается окно, в котором отображается содержимое папки, например: С:\NEDRA_DATA\IMAGES\УФА11857НЭ, где УФА11857НЭ – лицензия, для которой открыта данная форма.
Путь к папкам с именами лицензий можно изменить с помощью команды “Путь к папке сканобразов” из меню “Настройки”.
Папку УФА11857НЭ можно создать самостоятельно в проводнике MS Windows. Если подпапки с именем текущей лицензии еще нет на диске, то она будет создана при запуске команды.

Все (любые!) файлы просматриваются в окне программы, указанной в MS Windows, как программа, с помощью которой открываются эти файлы.
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